
 

 

 

 
Der Auto Gewerbe Verband Schweiz (AGVS) vertritt als führender Berufs- und Branchen-
verband im schweizerischen Fahrzeugmarkt die Interessen von rund 4000 qualifizierten 
Garagenbetrieben und deren 39 000 Mitarbeitenden. Seine Kernkompetenzen sind die 
Bildung, die Interessenvertretung der Branche und ein breites Dienstleistungsangebot.  
 

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine:n 
 

Koordinator:in Berufsbildung (80 – 100 %) 
 
Das sind Ihre Aufgaben: 
• Mitarbeit im Nachwuchs- und Berufsmarketing (Website, Newsletter, weitere Projekte) 
• Organisation und Betreuung der Autoberufe-Auftritte an Events wie z. B. den SwissSkills 
• Betreuung und Pflege der Beziehung zu Bildungspartnern und Beratung der AGVS-

Mitglieder 
• Mitwirkung in Projekten der Grundbildung und der Höheren Berufsbildung sowie in 

übergreifenden Verbandsprojekten 
• Koordination und administrative Betreuung von Kommissionen, Arbeitsgruppen und 

Kursen 
• Sicherstellung der Qualität der AGVS Business Academy nach eduQua:2021 
• Bewirtschaftung der Autoberufe Social-Media-Kanäle und Content-Produktion 
• Budgetierung und Verrechnung vom Zuständigkeitsbereich 
• Unterstützung des Bereichsleiters Bildung  

 
Das bringen Sie mit 
• Sie sind eine selbstständige, kommunikative und engagierte Persönlichkeit 
• Sie verfügen über ein Organisationstalent 
• Sie arbeiten gerne im Team und packen selbst mit an 
• Mit Ihrer motivierenden Persönlichkeit fällt es Ihnen leicht, gemeinsam mit dem Team 

Projekte voranzutreiben 
• Sie verfügen über eine kaufmännische Grundbildung oder eine Ausbildung im 

Automobilgewerbe mit kaufmännischer Weiterbildung. Ein Abschluss der höheren 
Berufsbildung wird bevorzugt 

• Erfahrungen in der Berufsbildung sind von Vorteil  
• Sie verfügen neben sehr guten Deutschkenntnissen über gute mündliche und schriftliche 

Französischkenntnisse. Italienischkenntnisse sind von Vorteil 
• Sie sind versiert im Umgang mit den gängigen MS-Office-Produkten und sind mit den 

gängigen sozialen Medien vertraut 
 

Wir bieten Ihnen: 

• Eine herausfordernde und abwechslungsreiche Aufgabe in einem dynamischen und 
engagierten Team  

• Weiterentwicklungsmöglichkeiten und die Chance, ein Netzwerk aufzubauen 

• Wir setzen Ihre Stärken gezielt ein und fördern Sie 

• Möglichkeit zur Arbeit im Homeoffice sowie flexible Arbeitszeiten 

• Gratis-Parkplatz in unmittelbarer Umgebung und/oder eine Bushaltestelle vor dem Haus 

• Einen modernen Arbeitsplatz mit zeitgemässer Infrastruktur und eigenem Restaurant in 
der Mobilcity, nähe Autobahn-Ausfahrt Wankdorf 

 
Mehr über uns erfahren Sie auf www.agvs-upsa.ch.  
 
Erfüllen Sie unsere Anforderungen und haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie 
Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen an:  
 

http://www.agvs-upsa.ch/
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Auto Gewerbe Verband Schweiz (AGVS), Frau Monique Baldinger, Sekretariat 
Geschäftsleitung & Kommunikation, Wölflistrasse 5, 3006 Bern, oder per E-Mail: 
bewerbung@agvs-upsa.ch, Tel. 031 307 15 26. 
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